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1. Introduccio
Les importacions o exportacions de productes que no estiguin dins la circulacié de
mercaderies de la Unié Europea generen uns tramits sobre la base de les normes i
condicions de cadascuna de les seves duanes.

Les adquisicions dins la Unid Europea no es consideren importacions, sino circulacio
de mercaderies entre territoris de la comunitat, per la qual cosa no paguen taxa
de duanes.

2. Consideracions previes

2.1. Repercusions economiques
Els tramits duaners inclouen el pagament d'aranzels, aixi com l'aplicacié dels
impostos corresponents, segons el tipus i quantitat de mercaderies. Per tant, s'ha
de tenir en compte que a l'import de la compra s’ha de sumar:

- el 21% d'IVA d'importacioé (tipus general)
-els aranzels

-les despeses de transport, de gestié del DUA (Document Unic Administratiu) i
d’emmagatzematge, totes elles amb el seu IVA corresponent.

Aquestes despeses també s’han de considerar quan rebem una donacié.

En el cas de compres que no vagin a projectes de recerca on NO és dedueix
I"IVA fara encarir considerablement | "import de la mercaderia.

2.2. Serveis implicats
S’ha de tenir en compte que quan s’adquireix un nou equipament cal comunicar-ho
a d’altres serveis de la Universitat per tal que puguin fer les gestions oportunes.
Aix0 també passa quan no es tracta d’una importacié, perd en aquest cas és més
important planificar-ho, ja que no podem controlar tant la data d’entrega, doncs si
deixem l'equipament retingut a la duana té conseqliéncies economiques.

Els serveis habitualment implicats en la compra d’un equipament sén:

2.2.1. Serveis de Tallers i Laboratoris: Ens assessorara en l|'adquisicié del
material de laboratori, I’aplicacié de la normativa de PRL, l'instal-lacié de
I'equipament, la gestid de residus, matéries perilloses, la recollida
d "equipament antic i retirada del material d "embolcall.

2.2.2. Recursos i serveis: Per gestionar | “espai on anira la compra.

2.2.3. Servei de manteniment: Per adaptar els endolls, potencia eléctrica, obres
o reformes necessaries. Per revisar la capacitat de carrega de | “espai on
s’ubicara | "adquisicio.

2.2.4. Suport de la Recerca i TRR: Per la comptabilitzacié de la comanda,
seguiment de | "estat de comptes i justificacié a | "ens finangador en cas
necessari. En aquest moment, caldria adrecar-vos a la vostra USR
corresponent.

2.2.5. Servei de Contractaci6 Administrativa i Compres: En general, per
compres igual o superiors a 15.000 € per subministraments i serveis, i
superiors a 40.000 € en les obres, s’haura d’iniciar un procediment de
contractaciéo major i requereix d’una licitacio i de la publicacié d'uns Plecs
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on s’especifiquen els requeriments técnics i administratius del que es vol
contractar mitjancant un Concurs Public.

En aquest casos adreceu-vos al Servei de Contractacio i Compres de la
UPC (info.contractacio@upc.edu) i us informaran del procediment més
adient i els terminis a seguir. En aquelles compres de subministraments
o de prestacidé de serveis relacionades amb la recerca finangada amb
fons competitius aquest limit sera de 50.000 euros sempre que
aquestes compres no vagin destinades a serveis generals o
d'infraestructures.

2.3. Condicions d’entrega de la mercaderia
Un altre factor a tenir també en compte sén les condicions en les quals es fa el
lliurament de la mercaderia, el repartiment de costos i la transmissié de riscos.
Aquestes condicions les hem d’acordar amb I'empresa a qui fem la compra.

Segons els codis internacionals de comerg INCOTERMS:

Qualsevol mode o modes de transport

NNN L ? 1 T—
RN | h J IS i . e n-i |DDD} uli =

lloc de destinacic

|_ lloc de destinacia

Transport maritim i vies navegables interiors
T2 l o T
l- A= i =

CIF ! port de destinacid

[ costos del venedor [ costos del comprador @ transmissio de riscos

Al grafic es mostren els INCOTERMS endregats de menys a més compromis per part
de I'empresa venedora. Depenent de I'INCOTERM acordat, nosaltres haurem de
gestionar i assumir la resta de serveis. (veure punt 3.)

2.4.Persona de contacte a I'entrega de la mercaderia
Es molt important que per la recepcié de la mercaderia i sobretot quan es tracta
d’'un equipament, es proporcioni les dades de la persona responsable i un
numero de teléfon mobil.
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Aguesta persona ha de coordinar la recepcié de la mercaderia i si cal avisar altres
serveis de la universitat implicats.

3. Procediment a seguir per una adquisicido o donacié no comunitaria
La compra es fa segons el procediment habitual. Sempre que no es superin els
llindars que s’ha citat al punt 2.2.5, pels que haurem d’adrecar-nos al Servei de
Contractacié i Compres de la UPC, iniciem un expedient de contractacié menor:

— Cal demanar els pressupostos que es consideri necesssaris (un minim de
3 en el cas de compres superiors a 5.000 € en projectes competitius) per
determinar la millor opcid i decidir el proveidor i les condicions de la compra.

- Cal Contactar amb el/la gestor/a economic/a de la seva USR, a fi que
realitzi la reserva de credit i generi nUmero de compromis que permetra que
es facturi electronicament.

— Cal indicar el Projecte on imputarem la despesa, la definicié de la
compra, la justificacié de la necessitat de contractar i el motiu de
I'eleccio de I'’empresa adjudicataria.

- Finalment, en confirmar la compra al proveidor cal indicar el niumero
de D (9000XXXX).

— Cal obrir una comanda amb I’eina de compres https://compres.upc.edu i

indicar tota la informacid dels punts anteriors.

Es molt important en aquest cas donar les dades fiscals de la UPC correctes
al proveidor, perqué una vegada s’ha expedit el DUA (Document Unic
Administratiu) ja no es pot modificar. Sovint ens passa que quan es tracta de
mostres, |'empresa les envia a |'adreca i al nom de l'investigador. Tot i que no es
tracta d‘una compra i no ha d’arribar cap factura del material, si que genera
despeses de gestié duaneres.

Dades fiscals:

Universitat Politécnica de Catalunya
NIF: Q0818003F

EORI: ES Q0818003F

C. Jordi Girona 31, 08034 Barcelona

A mode de recomanacio, si se li fa arribar al proveidor la comanda en pdf que genera
la propia eina de compres, ja inclou les dades fiscals de la UPC i tota la informacid
necessaria per tal que aquests puguin generar factura electronica.

En aquest punt és molt important acordar INCOTERMS que s’ha explicat al
punt 2.3

El més habitual és que el proveidor contracti el transport fins la duana i ens el
carregui a la factura amb el material que hem comprat.

Una vegada la mercaderia arriba a la duana ens podem trobar que:
-L'empresa de gestié duanera ja esta acordada
-Podem escollir I'empresa que ens fara la gestié duanera
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3.1. L'empresa de gestié duanera ja esta acordada

Segons I'INCOTERMS que hem acordat, I'empresa proveidora assumira més o
menys costos i reponsabilitats. Pot passar i és molt habitual que ja s’hagi acordat
des d’origen I'empresa de gestié dunera que fara els tramits.

Quan es tracta d'una compra d’un petit equipament o material de laboratori o rebem
mostres gratuites, I'empresa de gestié duanera ens enviara la factura junt amb el
DUA perqué fem el pagament.

Depenent de la mercaderia, I'empresa de gestié duanera contactara amb nosaltres
per emplenar una série de documentacié administrativa, que pot incloure :

-Declaracié responsable d’'importacié segons llei 7/2022, de 8 d’abril, de residus i
sols contaminats per una economia circular.

-Declaracié de mercaderies exemptes de controls a frontera pels serveis d’inspeccio
de Sanitat Exterior o Sanitat Animal

Aguesta documentacié I'ha de signar el PDI que ha de rebre el material o el técnic
de laboratori.

-Cal contactar amb el/la gestor/a economic/a corresponent, que
s’encarregara de gestionar la resta de documentacio i enviar-la a I'empresa
de gesti6é duanera.

3.2. Podem escollir I'empresa que ens fara la gestié duanera
Quan acordem I'INCOTERMS, si hem d’assumir el cost de les despeses de gestid de
duanes, que és el més habitual, podem triar I'empresa que ens fara la gestié.

Tant al web del Port de Barcelona com al d’Aena podem consultar més d'un centenar
d’agents de duanes que hi operen. Delta Transitario, S.A. és un d’aquests agents.
Ens factura electronicament i ens accepta el pagament una vegada ens han entregat
la mercaderia.

Delta Transitario, S.A. "DELTRANSA"
Désirée Martin

Paseo del Ferrocarril, 337 2C
08860 Castelldefels (Barcelona)

Tel: 00 34 93 223 57 67

Fax: 00 34 93 223 57 56

e-mail: d.martin@deltransa.com
Web: www.deltransa.com

Aguesta contractacio es fara seguint el procediment habitual de contractacié menor,
amb el/la gestor/a economic/a corresponent.

Deltransa ens fara un pressupost pel cost de les seves gestions i I'IVA de duanes.
Per poder fer aquest pressupost ens demanara la factura o pressupost del
material que hem de rebre.

Es proporcionara la D per tal d’acceptar el pressupost i que ens puguin enviar la
factura electronica.
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També cal informar a Deltransa el TRACKING del material que arriba a la duana
per poder localitzar el material sobre el que ha de fer la gestié. Aquesta dada ens
la dira el proveidor que ens envia el material.

Tal i com s'ha explicat al punt anterior, depenent de la mercaderia, haurem
d’emplenar una série de documentacié administrativa, que pot incloure :

-Declaracié responsable d'importacié segons llei 7/2022, de 8 d’abril, de residus i
sols contaminats per una economia circular.

-Declaracié de mercaderies exemptes de controls a frontera pels serveis d’inspeccio
de Sanitat Exterior o Sanitat Animal

Aguesta documentacid I'ha de signar el PDI que ha de rebre el material o el técnic
de laboratori.

4. Quadre resum del procediment desde el punt de vista econdomic

Operador extern UPC
Moment critic compra (importacio) (proveidor, agent de Investigador/a USR Comptabilitat

Comptabilitat SGERI

duanesitransit

iReg\stra la reserva de crédit (AR o D) i gestiona la

i i i
+Realilza la comanda segons el ;comanda segons procediment habitual.
|

Comanda iRep 1a comanda | procediment habitual |Generalment cal sol-licitar el pagament avancat {No participa
i ; isfprccediment habitual ‘
i ; I T
. +Comunica USR que la compra
{Es comunica amb 1 COMPrador | et 13 duans ﬁel o delp {Registrala D de les despeses del transitari !

[Objecte de la comanda arriba ala !(permna de contacte indicada) | !transwlan ue vol utilizar pel !Emplena la documentacio requerida per la Duana !No articipa

frontera espanyola idespa‘m la mercaderia una idespab( (5}PC DHL P iSDI—Ilcn.a pagament avancat al transitari S/procediment ‘ P P
\vegada rep el pagamentdeld  !nE) TRANSA efc ) ) :habitual (excepte Deltransa) :

\ - |aca(ExcepteDefansa) | | . .l
I |Registra la OP de la compra, si s'escau, | compensa amb el|

_ - e ' . p la mercaderia i autoritza el :pagament avangat ; .-
(Objecte arriba instal-lacions UPC lNo participa Iregistre de a factura !Reg\stra Ia D per les despeses del transtar ENO participa

:Envia a comptabilitat SGERI (recerca.compt3@upc.edu) la ‘
Isegiient documentacio:

+1-Plantilla de Reconeixement d'obligacia i ordre de
!pagamenl amb les despeses que s'han de registrar
Registre de I''VA importacié i

iNo participa

larancels de la compra ' 5, ! N
| In® de compromis si és el cas, a qui s'ha de pagar...) ‘Reglstra 1a sortda de pagament
] ‘2-Factura del transitari a nom de la UPC I
! 13DUA anom de la UPG IFinvestigador.
i |4-Comprovant de pagament si correspon i

R e T T T AL
‘No participa

Finalitzacié del proceés de compra \s'escau

iRegistra IVA importacio,
\arancels | despeses de serveis
|del transitari | comunica el
im]mero de les OPs ala USR

\en el cas que s'hagi d'abonar a
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